
KOMPLETTANBIETER IM VERKEHRSWEGEBAU

Die Bickhardt Bau AG hat sich in 
den vergangenen Jahren erfolg-
reich zum Komplettanbieter für 
Großprojekte im Verkehrswege-
bau entwickelt. Unsere 2.500 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
haben maßgeblichen Anteil an 
der positiven Entwicklung unse-
res Unternehmens. Engagierten, 
motivierten und fachlich kom-
petenten Arbeitnehmern bieten 
wir eine sichere berufliche Per-
spektive, sichere Arbeitsplätze 
und gute Gehaltsentwicklung. 
Mit einer Jahresbauleistung von 
rund 500 Millionen Euro sind 
wir das größte mittelständische 
Bauunternehmen in Hessen.

Ideen werden Realität

Wir freuen uns auf aussagekräftige Bewerbungsunterlagen mit der  
Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Sind Sie auf der Suche nach einer neuen Stelle in einem  
familienfreundlichen, erfolgreichen Bauunternehmen? 

Dann kommen Sie in unser Team der Niederlassung Paderborn 
in 36275 Büren. Wir freuen uns auf Sie!

       TEAM-ASSISTENZ (M/W/D) 

IHRE TÄTIGKEITEN:
Unterstützung des Niederlassungsteams im Tagesgeschäft
Büro-Management - Führen des Schriftverkehrs der Niederlassung 
Beschaffung von Ausschreibungsunterlagen 
Anlegen von Baustellenordnern 
Digitale Ablage 

•
•
•
•
•

SIE BRINGEN MIT:
•
•
•
•
•
•

Eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung
Idealerweise Kenntnisse im Bereich von Bauleistungen 
Einen sicheren Umgang mit den gängigen Office-Anwendungen  
Eine eigenständige und sorgfältige Arbeitsweise
Kommunikative Fähigkeiten und Interesse im Umgang mit Menschen 
Kontaktfreudigkeit, Offenheit und ein freundliches, verbindliches Auftreten 
setzen wir voraus

Unbefristete Festanstellung in Teil- oder Vollzeit 
Vergütung nach Tarif im Bauhauptgewerbe, Weihnachts- und  
Urlaubsgeld sowie VWL  
30 Tage Urlaub
Einen sicheren Arbeitsplatz und ein angenehmes Betriebsklima
Interessante und vielseitige Aufgaben mit Gestaltungsspielraum 
Arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge und arbeitgeberunterstützte 
Betriebsrente

WIR BIETEN:
•
•

•
•
•
•


