
Die Bauunion GmbH Wandersleben ist ein Spezialist für den Brücken- und 
Ingenieurbau mit weiteren Tätigkeitsschwerpunkten in der Sanierung und In-
standsetzung sowie im Spezialtiefbau. Von unserem Sitz zwischen Gotha und 
Erfurt aus betreuen wir vor allem regionale Bauprojekte in Thüringen und den 
angrenzenden Bundesländern. Als ein Tochterunternehmen der Bickhardt 
Bau Aktiengesellschaft sind wir in einem leistungsstarken Unternehmens-
verbund eingebunden.  

Zur Verstärkung unseres Teams an unserem Sitz in Wandersleben suchen 
wir einen 

Mitarbeiter (m/w/D) 
Technisches Sekretariat

Sie haben

WIR bieten

Ihre Aufgaben
Unterstützung unserer  Kalkulationsabteilung 
Sichtung von Ausschreibungsunterlagen 
Preisanfragen und Erstellung von Preisspiegeln
digitales Büromanagement  und allgemeine Sekretariatsarbeiten

-
-
-
-

eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung,  
idealerweise in einem Baubetrieb   
Kenntnisse der gängigen EDV-Software
eine gewissenhafte und selbstständige Arbeitsweise
hohe Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und ein freund-
lich-verbindliches Auftreten

-

-
-
-

eine fundierte Einarbeitung in das Aufgabengebiet, insbesondere in die 
kalkulationsspezifische Software
leistungsorientierte Bezüge und einen sicheren Arbeitsplatz 
gute Entwicklungsmöglichkeiten 
ein angenehmes Betriebsklima in einem engagierten Team.

-

-
-
-

Bauen * Unterhalten * Werte schaffen 

Wir freuen uns auf aussagekräftige Bewerbungsunterlagen mit der Angabe 
Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.
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Die Zahlen  
müssen stimmen!


