BAUEN * UNTERHALTEN * WERTE SCHAFFEN

DIE ZAHLEN
MUSSEN STIMMEN!

bauunion gmbh
wandersleben

Die Bauunion GmbH Wandersleben ist ein Spezialist fiir den Briicken- und
Ingenieurbau mit weiteren Tatigkeitsschwerpunkten in der Sanierung und In-
standsetzung sowie im Spezialtiefbau. Von unserem Sitz zwischen Gotha und
Erfurt aus betreuen wir vor allem regionale Bauprojekte in Thiiringen und den
angrenzenden Bundesldndern. Als ein Tochterunternehmen der Bickhardt
Bau Aktiengesellschaft sind wir in einem leistungsstarken Unternehmens-
verbund eingebunden.

Zur Verstarkung unseres Teams an unserem Sitz in Wandersleben suchen

MITARBEITER (M/W/D)
TECHNISCHES SEKRETARIAT

SIEHABEN

- eine abgeschlossene kaufméannische oder tfechnische Ausbildung,
idealerweise in einem Baubefrieb

- Kenntnisse der gangigen EDV-Software

- eine gewissenhafte und selbststandige Arbeitsweise

- hohe Einsatzbereitschaft, Verantwortungsbewusstsein und ein freund-
lich-verbindliches Auftreten

IHRE AUFGABEN

- Unferstitzung unserer Kalkulationsabteilung

- Sichtung von Ausschreibungsunterlagen

- Preisanfragen und Erstellung von Preisspiegeln

- digitales Bliromanagement und allgemeine Sekretariatsarbeiten

WIR BIETEN

- eine fundierte Einarbeitung in das Aufgabengebiet, insbesondere in die
kalkulationsspezifische Software

- leistungsorientierte Beziige und einen sicheren Arbeitsplatz

- gufe Enfwicklungsmaglichkeiten

- ein angenehmes Befriebsklima in einem engagierten Team.

Wir freuen uns auf aussagekraffige Bewerbungsunterlagen mit der Angabe
lhres mdglichen Einfrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung.

Das Steinfeld 4 99869 Drei Gleichen Tel.:036202 2870
Fax 036202 28799 info@bu-wandersleben.de www.bu-wandersleben.de



