ZEIT FUR
NEUE WEGE!

bickhardt bau

) aktiengesellschaft

Bauen ist Kopfsache. Die Bickhardt Bau Aktiengesellschaft sucht quali-
fizierte und engagierte Mitarbeiter in verantwortungsvollen Positionen,
um die Erfolgsgeschichte der vergangenen Jahrzehnte fortzufiihren. Mit
unseren iiber 2000 Mitarbeitern sind wir bundesweit im Verkehrswege-,
Spezialfiefbau-, Briicken- und Ingenieurbau sowie in der Bauwerksin-
standsetzung, Projektentwicklung und Baustoffproduktion tatig. Die hohe
Leistungsbereitschaft und fachliche Qualifikation unserer Mitarbeiter bil-
den die Basis unseres Erfolges.

Zur Verstarkung unseres Teams im Vorstandssekretariat in unserer Unter-
nehmenszentrale in Kirchheim suchen wir einen

MITARBEITER M/w/p)
VORSTANDSSEKRETARIAT
SIE HABEN

- eine abgeschlossene Ausbildung als Sekretfdrin, Industriekaufmann,
Rechtsanwaltsgehilfe oder Steuerfachangestellte; (m/w/d). Sorgféltiges
Arbeiten ist Ihr Handwerkszeug. Mehrjéhrige Berufserfahrungen sind von
Vorteil.

- sehr gute Kenntnisse mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift und
beherrschen die géngigen MS-Office-Anwendungen.

- kommunikative Fahigkeiten und Interesse im Umgang mit Menschen.
Kontaktfreudigkeit, Offenheit und ein freundliches, verbindliches Auftreten
sefzen wir voraus.

IHRE AUFGABEN

- Unterstiitzung unseres Vorstands und der Geschéftsfiihrung im Tages-
geschaft

- Biiro-Management - vom digitalen Akten- und Dokumentenmanage-
ment {iber Korrespondenzen bis hin zur Terminkoordination.

WIR BIETEN

- interessante und vielseitige Aufgaben in einem erfolgreichen Unterneh-
men der Baubranche

- gufe Entwicklungsméglichkeiten fiir zielstrebige und hochmotivierte
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

- leistungsorientierte Beziige, einen sicheren Arbeitsplatz und ein angeneh-
mes Betriebsklima in einem dynamischen Team.

Wir freuen uns auf aussagekraftige Bewerbungsunter-
lagen mit der Angabe Ihres méglichen Eintrittstermins
und lhrer Gehaltsvorstellung.
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