
Bauen ist Kopfsache. Die Bickhardt Bau Aktiengesellschaft sucht quali-
fizierte und engagierte Mitarbeiter in verantwortungsvollen Positionen, 
um die Erfolgsgeschichte der vergangenen Jahrzehnte fortzuführen. Mit 
unseren über 2000 Mitarbeitern sind wir bundesweit im Verkehrswege-, 
Spezialtiefbau-, Brücken- und Ingenieurbau sowie in der Bauwerksin-
standsetzung, Projektentwicklung und Baustoffproduktion tätig. Die hohe 
Leistungsbereitschaft und fachliche Qualifikation unserer Mitarbeiter bil-
den die Basis unseres Erfolges.

Zur Verstärkung unseres Teams im Vorstandssekretariat  in unserer Unter-
nehmenszentrale in Kirchheim suchen wir einen

Mitarbeiter (M/W/D)

Sie haben

WIR bieten

eine abgeschlossene Ausbildung als Sekretärin, Industriekaufmann,  
Rechtsanwaltsgehilfe oder Steuerfachangestellte; (m/w/d). Sorgfältiges 
Arbeiten ist Ihr Handwerkszeug. Mehrjährige Berufserfahrungen sind von 
Vorteil.
sehr gute Kenntnisse mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift und 
beherrschen die gängigen MS-Office-Anwendungen.
kommunikative Fähigkeiten und Interesse im Umgang mit Menschen. 
Kontaktfreudigkeit, Offenheit und ein freundliches, verbindliches Auftreten 
setzen wir voraus.

-

-

-

interessante und vielseitige Aufgaben in einem erfolgreichen Unterneh-
men der Baubranche 
gute Entwicklungsmöglichkeiten für zielstrebige und hochmotivierte  
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
leistungsorientierte Bezüge, einen sicheren Arbeitsplatz und ein angeneh-
mes Betriebsklima in einem dynamischen Team.

-

-

-

VorstandsSekretariat

ZEIt Für
NEue Wege!

Ihre Aufgaben
Unterstützung unseres Vorstands und der Geschäftsführung im Tages-
geschäft 
Büro-Management - vom digitalen Akten- und Dokumentenmanage-
ment über Korrespondenzen bis hin zur Terminkoordination.

-

-


