
Zur Verstärkung unseres Teams in der Niederlassung FULDA suchen wir 
eine

TEAM-ASSISTENZ (M/W/D) 

SIE HABEN

WIR BIETEN

IHRE AUFGABEN

eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, etwa als Indus-
trie- oder Bürokaufmann/-frau, Rechtsantwaltsgehilfin/-e oder 
Steuerfachangestellte/-r und können auf einige Jahre Berufserfahrung 
zurückblicken. Sorgfältiges Arbeiten ist Ihr Handwerkszeug. Berufser-
fahrungen im Bereich von Baustoffen und Bauleistungen sind von Vorteil.
sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift und be-
herrschen die gängigen MS-Office-Anwendungen.
kommunikative Fähigkeiten und Interesse im Umgang mit Menschen. 
Kontaktfreudigkeit, Offenheit und ein freundliches, verbindliches Auftreten 
setzen wir voraus.

-

-

-

interessante und vielseitige Aufgaben in einem erfolgreichen Unterneh-
men der Baubranche 
gute Entwicklungsmöglichkeiten für zielstrebige und hochmotivierte  
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
leistungsorientierte Bezüge, einen sicheren Arbeitsplatz und ein angeneh-
mes Betriebsklima in einem jungen, dynamischen Team.

-

-

-

ZEIT FÜR
NEUE WEGE!

Unterstützung des Niederlassungsteams im Tagesgeschäft 
Büro-Management - von der Zusammenstellung der Angebotsunter-
lagen bis hin zur Rechnungsstellung von Bauvorhaben.

-
-

Die Bickhardt Bau Aktiengesellschaft ist seit fünf Jahrzehnten erfolgreich 
im Bereich des Verkehrswegebaus tätig und leistet einen wichtigen Bei-
trag zur positiven Weiterentwicklung von Wirtschaftsräumen. Mit einer 
Jahresbauleistung von 500 Millionen Euro und über 2000 qualifizierten 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir das größte mittelständisch ge-
prägte Bauunternehmen in Hessen.


